Guatemala, 28 de septiembre del 2018
informe No. 004-2018

Licenciado
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Culiural

Ministerio de Culiura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
No. 1773-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 461-A-2018
correspondiente al mes de septiembre 2018, para el cobro de mis honorarios
presenio factura de Pequefio Contribuyente Serie “A” No 000038.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar en la elaboracion de pedidos v listados generales para las diferenies
actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

b) Apoyar en la gestion de solicitudes de vales, asi como su liquidacion para las
diferentes actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

c) Apoyar en la conformacion de las pre- ordenes de Compra del Centro Cultural
Miguet Angel Asturias;



d) Apoyar en la revisidn y realizacion de cotizaciones de materiales y
suministros requeridos por el personal del Ceniro Cultural Miguel Angel
Asturias;

e) Ofras actividades afines al contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoyo en la solicitud de cotizaciones durante el mes de septiembre del
aho en curso de lo siguiente.
o 21 procesos de alimentos para el personal que se quedd a cubrir los
siguientes eventos.
o Ballet Guatemala, Temporada Oficial.
o Qbra Testosterona.
o Gobemacion departamental, festividades por Independencia.
o Ballet Moderno y Folklérico, festival patrio.
o Orquesta Sinfénica Nacional.
o 25 Gala de la Cancién Guatemalteca, Gobernacion departamental.
restival Nacional de Marimbas Juveniles.
39 Ensamble Nacional de Marimbas, Gobernacion departamental.
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o 19 Festival de Danzas Regionales a nivel Pre — primario,
Gobernacion departamental.

o Examen Final, Escuela de Danza Marcelle Bonge, MICUDE.

o Colegio Belga, Aniversario 50 afos.

o Escuela Nacional de Arte Dramatico —ENAD- celebracién de
independencia.

o Facultad de Farmacia Universidad de San Carlos de Guaiemala,
Aniversario 100 afios de inauguracion.

o Coro Nacional de Guatemala.

o Ballet Ruso.
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Colegio Capulliez, Gala de Aniversario.
Embajada de Corea, Festival Coreano.
Desarrolio Cultural, MICUDE, lanzamiento de un Disco.
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Academia de Danza.
o Fundacion Paiz, Concierto de Marimbas.
¢ 5 solicitudes de Equipos por diferentes areas del Centro Cultural.
o 1 solicitud de Alambre Espigado.
¢ 1 solicitud de Pintura.

2. Se apoyo en la realizacion de solicitudes duranie el mes de septiembre del
ano en curso de lo siguiente.
= 21 procesos de alimentos para el personal que se queda a cubrir los
aventos antes mencionados.
» 5 solicitudes de Equipos por diferentes areas del Centro Cultural.
= 1 solicitud de Alambre Espigado.
e 1 solicitud de Pintura.

3. Se apoyd en la elaboracion de listados de control y entrega de los 21
procesos de alimentacion para eventos organizados antes mencionados por
el Centro Cultural Miguel Ange! Asturias durante el mes de septiembre del
afio en curso.

4. Se apoyo en la conformacion de expedientes para pago de las siguientes
actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, durante el mes de
septiembre del afio en curso.

e 21 procesos de alimentos para el personal que se queda a cubrir los
gverntos antes mencionados

e 1 solicitud de material para el departamenio de Mantenimiento e
Infraestructura del &rea de Herreria.
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1 solicitud de 2 impresoras muitifuncionales para las areas de
Enlace de Delegacion de Planificacién y Enlace de Recursos
Humanos.

o 1 solicitud de brocas para ser utilizadas con el rotomartilio por el
Departamento de Mantenimiento e Infraestructura.

o 1 solicitud de 4 Microondas para las dreas de comedor, recursos
humanos, bodega y almacén; y 3 frigobares para las areas de
administracidn, programacién v recepcién.

e 1 expediente de capacitacion en administracion publica.

= 1 solicitud de una Chipiadora/ Trituradora para el departamento de

Mantenimiento e Infraestructura al area de Jardineria.

5. Seapoyo en la conformacion de 5 expedientes por orden de compra (fase de
compromiso y devengado) al drea de compras del Centro Cultural Miguel

Angel Asturias, durante el mes de septiembre del afio en curso.

Atentamente
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ﬁ%stela Sandoval Marquez
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